Na osnovu ¢lana 108. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli u
Kantonu Sarajevo ( SluZbene novine Kantona Sarajevo broj 27/24) i ¢lana 37. stav (1)
Pravila JU 0S »Sokolje“ Sarajevo, Skolski odbor JU oS »Sokolje“ Sarajevo na sjednici
odrZanoj dana 15.10.2025.godine donosi

PRAVILNIK
0 KUCNOM REDU
JAVNE USTANOVE 0S "SOKOLJE” SARAJEVO

1 OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet)
(1) Ovim Pravilnikom o kuénom redu JU OS ,Sokolje“ Sarajevo (u daljem tekstu:

Pravilnik) odreduju se pravila ponasanja i kuéni red u JU 0S "Sokolje” Sarajevo ( u
daljem tekstu: Skola)
(2) Pravilnikom o kuénom redu u JU OS ,Sokolje“ Sarajevo u Skoli reguli$u se pitanja:

a) radno vrijeme Skole,

b) radno vrijeme svih radnika,

c) otvaranje i zatvaranje Skolske zgrade i drugih prostorija,
d) dolazak i boravak ucenika u skoli i Skolskom dvoristu

e) koriStenje kabineta, radionica i ostalih prostorija u $koli,

f) upotreba i koriStenje opreme i nastavnih sredstava u skoli,
g) trajanje nastavnih sati,

h) trajanje odmora,

i) duznosti dezurnih nastavnika,

j) duznosti redara

k) duznosti sluzbe obezbjedenja objekta,

l) izgled i ponaSanje ucenika i radnika,

m) eti¢ka nacela i kodeks oblacenja,

n) ostala pitanja koja obezbjeduju uslove za rad i disciplinu u skoli.

Clan 2.
(Primjena Pravilnika)
Odredbe ovog Pravilnika odnose se na ucenike, nastavnike, strucne saradnike i ostale
zaposlenike, kao i sva lica koja po raznim osnovama dolaze u Skolu.
Clan 3.
(Upoznavanje sa Pravilnikom)
(1) Direktor Skole duZan je upoznati sve zaposlenika sa odredbama ovog Pravilnika.



(2) Razredne starjeSine su duzZne upoznati uCenike i njihove roditelje/staratelje sa
odredbama ovog Pravilnika.

11 OBILJEZAVANJE PROSTORIJA

Clan 4.

( Obiljezavanje prostorija)
(1) Obiljezavanje ulaza, spratova i prostorija u Skoli vrsi se na osnovu tehni¢ke
dokumentacije.
(2) Na glavnom ulazu u Skolu nalazi se tabla sa natpisom naziva $kole.
(3) Spratovi u Skoli obiljeZavaju se rimskim brojevima.
(4) Prostorije u Skoli obiljeZavaju se arapskim brojevima, tako da se od prostorije od
ulaza u
prizemlje prva soba desno obiljeZava sa brojem 1. i dalje.
(5)ObiljeZavanje prostorija u Skoli vrsi se pomo¢u plodica na kojima je naznacen naziv
ucionice, odnosno naziv prostorije.

Clan 5.
(Oglasne ploce i simboli)
(1) U unutra$njem i vanjskom dijelu Skole nalaze se oglasne plo¢e - panoi na kojem su
ispisana razna obavijestenja u€enicima i nastavnicima i slicno.
(2) U Skoli se mogu na¢i samo propisani drzavni, federalni i kantonalni simboli.

Clan 6.
(Prostor $kole i $kolskog dvorista)

(1)U prostoru Skole i $kolskog dvorista zabranjeno je:

a) pusenje,

b) unoSenje i noSenje oruZzja i drugog eksplozivnog materijala,

c) pisanje po zidovima i inventaru Skole,

d) bacanje izvan koSeva za otpatke papira, Zvakacih gumaii sl

e) unoSenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava,

f) unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju,

g)igranje igara na srecu i sve vrste kartanja,

h) unoSenje materijala neprikladnog sadrzaja,

i) u¢enici ne smiju bez odobrenja direktora dovoditi u Skolu strane osobe,

j)svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli$ Skole.

k)parkiranje vozila

(2)Zelene povrsine imaju se odrZavati Ciste i uredne o Cemu se staraju zaposlenice na
odrZavanju cistoce.

(3) Sadnice moraju biti redovno o¢i§éene i okopane o ¢emu se stara domar Skole.

(4) UcCenici su duzni da vode brigu o zelenim povrSinama oko Skole i obavezni su da ovu
aktivnost planiraju u svojim programima rada odjeljenskih zajednica



II1 ULAZENIJE, IZLAZENJE I BORAVAK U SKOLI

Clan 7.
(Radno vrijeme Skole)

(1) Radno vrijeme Skole je od 07.00 do 22.00 sati.

(2) Ulaz u Skoli otvara se radnim danom u 07.00 sati.

(3) Ulaz u Skoli zatvara se radnim danom u 22.00 sati.

(4) O otvaranju i zatvaranju ulaza u Skolu stara se dnevni ¢uvar za sigurnost.

(5) Pocetak i zavrSetak radnog vremena moZe se pomjeriti samo po odobrenju ili nalogu
direktora.

(6) Nastava se obavlja u prvoj smjeni u periodu od 08.00 do 14 sati u prvoj smjeni i od
14.00 do 19.05 sati u drugoj smjeni.

(7) Sportski klubovi koji koriste fiskulturnu dvoranu za sportske aktivnosti ili rekreaciju
moguulaziti u Skolu u tacno utvrdenim terminima.

Clan 8.
(Ulazak u Skolu)
(1) Ucenici, zaposlenici Skole i druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole tokom
radnog vremena Skole.
(2) U Skolu se ulazi na mjestu koje je za tu svrhu odredeno i posebno obiljeZeno.
(3) Ulaz u Skolu moZe biti glavni i sporedni.
(4) Na glavni ulaz u Skoli ulaze uéenici, nastavnici, stru¢ni saradnici i ostali zaposlenici
Skole, kao i sva ostala lica koja po bilo kom osnovu dolaze u Skolu.
(5) Na sporedni ulaz ulazi se kad to posebni interesi posla zahtjevaju o ¢emu odlucuje
direktor Skole.
Clan 9.
(Kljucevi Skole)
(1) Kljucevi od ulaza u Skolu nalaze se kod dnevnog ¢uvara za sigurnost, a duplikati kod
radnika za servisnu i tehni¢ku podrsku.
(2) Kljucevi od ostalih prostorija u Skoli nakon zavrsetka radnog vremena nalaze se kod
nastavnika, a duplikati pohranjeni kod radnika za servisnu i tehni¢ku podrsku.

Clan 10.
(Pocetak i zavrsetak nastave i zvonjenje)
(1) Pocetak i zavrSetak Casa, kao i vrijeme ulaZenja u Skolsku zgradu i ucionice,
odnosno kabinete objavljuje se prema zvonjenju i prema vaZecem rasporedu.
(2) Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Veliki
odmor traje 15 minuta, a mali odmor traje 5 minuta.
(3) Za vrijeme velikog odmora ucenici izlaze iz ucionica, odnosno kabineta i ostaju u
hodniku ili izlaze u dvoriste zavisno od vremenskih prilika.
(4) UCenici mogu izadi iz zgrade u dvoriSte samo za vrijeme trajanja velikog odmora.
(5)Za vrijeme odmora ucenici su duzni da odrzavaju disciplinu i da vode racuna o
svom ugledu i ugledu skole.



(6) Po zavrSetku nastave ucenici napustaju Skolsku zgradu i dvoriste.

(7)Izuzetno ucenici mogu ostati u Skolskoj zgradi ako je to predvideno
vasnnastavnim aktivnostima.

(8) Zaposlenici i u¢enici prilikom odlaska iz Skole odnose svoje li¢ne stvari.

(9) Skola nije odgovorna za nestanak stvari iz predhodnog stava tokom njihovog
boravka u Skolskom prostoru.

Clan 11.

(Dolazak ucenika na nastavu)
(1) Ucenici ulaze u Skolu 10 minuta prije pocetka prvog casa.
(2) U Skolu se ulazi organizovano i to na nacin da u zgradu prvo ulaze uéenici niZih
razreda, a
potom ucenici viSih razreda.
(3) Po ulasku u Skolu uéenici odlaze u svoje ucionice, sjedaju na svoja mjesta i
pripremaju se za pocetak casa.
(4) Ucionicu, odnosno kabinet predmetni nastavnik duZan je pripremiti za pocetak
nastave.
(5) Sa dolaskom nastavnika ucenici ulaze u ucionicu,odnosno kabinet, sjedaju na svoja
mjesta i pripremaju se na miru za pocetak nastave.

Clan 12.

(Kasnjenje ucenika na cas)
(1) Ako ucenik zakasni na Cas nece se zadrZavati u hodnicima, dvoriStu, sanitarnim
prostorijama i drugim djelovima Skolske zgrade ve¢ ¢e odmah uéi u u¢ionicu/kabinet.
(2) Poslije javljanja nastavniku i obavjeStenja o razlogu zakasSnjenja, po odobrenju
nastavnika
odlazi na svoje mjesto.
(3) Za vrijeme odlaska na mjesto ne smije uznemiravati ostale uCenike, ometati ih
razgovorom, niti odgovarati na pitanja ucenika, ve¢ se odmah ukljucuje u pracenje
nastave. Ukoliko mu je potrebno neko objasSnjenje u vezi sa nastavom, obraca se
nastavniku, a ne uéenicima.

Clan 13.

(Disciplina za vrijeme trajanja nastavnog casa)
(1) Na znak za pocetak nastave ucenici su obavezni biti na svojim mjestima i pospremiti
pribor za rad.
(2) Ucenik moze svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopustenje razrednog starjeSine.
(3) Tokom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati
po ucionici.
(4) Uceniku se moZe dozvoliti izlazak sa €asa u slucaju bolesti, odlaska u toalet ili u
drugim situacijama prema procjeni predmetnog nastavnika.
(5) Prilikom izlaska Casa iz stava (4) ovog Clana ucenik se ne smije zadrZavati na
hodnicima, u kantini ili izlaziti van Skolske zgrade.



(6)Ucenik koji Zeli neSto pitati ili rec¢i, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.
Ucenik kojeg je ucitelj prozvao, duzan je ustati.
(7) Ulazak i izlazak nastavnika i drugih odraslih lica u ucionicu, ucenici pozdravljaju
ustajanjem
bez pozdrava rijeCima.
(8) Izuzetno kada su u Skolskoj radionici, kada rade pismene zadatke, kada su u kabinetu
hemije i slicnom izvodenju eksperimenata ucenici ulazak nastavnika i drugih lica ne
pozdravljaju ustajanjem.
Clan 14.

(Obaveze redara)
(1) Odjeljenske starjesine u svom odjeljenju odreduju po dva redara, abecednim redom
iz spiska uc€enika u trajanju od nedelju dana.
(2) Redari su duZzni da:
a) da pregledaju ucionicu prije pocetka nastave, pripreme pribor, brisu tablu i ostalo Sto
je potrebno za rad,
b) prijavljuju odmah Stetu koju ustanove prilikom dolaska u ucionicu ili onu Stetu koja se
ucini za vrijeme nastave ili po zavrSenoj nastavi,
c) za vrijeme malog odmora moraju biti u ucionici i odrZavati red,
d) svakog ucenika koji se ne pridrZzava reda, redar je duZan prijaviti deZurnom
nastavniku,
e) donose nastavna ucila i pribor po nalogu predmetnog nastavnika,
f) prijavljuju nastavnicima odsutne ucenike,
g) posljednji napusStaju ucionicu, ustanovljavaju ispravnost inventara i prikupljaju
eventualne
zaboravljene stvari u¢enika koje predaju deZurnom nastavniku Skole,
h) vode racuna o Cisto¢i i redu u ucionici

Clan 15.

(Kasnjenje nastavnika na c¢as)
(1) Zabranjeno je kasnjenje ucenicima i nastavnicima.
(2) Ako nastavnik zakasni na ¢as dezurni nastavnik obavjestava o tome direktora ili
pomoc¢nika direktora ili pedagoga skole.
(3)Ako nastavnik iz opravdanih razloga zakasni na njegov Cas ulazi nastavnik koji je
slobodan i koga odredi direktor ili pomoc¢nik direktora.
(4)Ukoliko se dogodi da nema nijdan nastavnik slobodan, na ¢as ulazi pedagog, psiholog,
socijalni radnik, bibliotekar, asistent u odjeljenju ili pomoc¢nik direktora, po nalogu
direktora skole.
(5) Do dolaska nastavnika ucenici ostaju u ucionici i u miru se pripremaju za taj cas.
(6) Ako nastavnik ne dode, a zamjena se ne moze obezbijediti, uCenici ostaju u ucionici i
pripremaju se za naredni cas. Za to vrijeme ucenici ne smiju napustiti uc¢ionicu, odnosno
kabinet kao ni svoja mjesta.
(7) Redari i predsjednik odjeljenske zajednice su obavezni da za ovo vrijeme vode
raCuna o redu i disciplini, i u slu€aju narusavanja discipline od strane ucenika o tome
obavijeStavaju direktora ili pedagoga Skole i razrednog starjeSinu.



(8)Samovoljno napusStanje ucionice, odnosno kabineta nije dozvoljeno i podlijeze
izricanju odgovarajuce disciplinske mjere.

Clan 16.

(Izlazak sa nastave)
(1) Strogo je zabranjeno da nastavnik za vrijeme nastave (¢asa) naredi uceniku da
napusti
ucionicu.
(2) Strogo je zabranjeno da nastavnik ili drugi zaposlenik Salje u€enika izvan prostora
Skole i
$kolskog dvorista za vrijeme njegovog boravka u Skoli.
(3) Odsustvo ucenika sa pojedinog Casa ili viSe ¢asova u toku nastavnog dana zbog
zdravstvenih problema ili nekih drugih opravdanih razloga uceniku odobrava predmetni
nastavnik ili pedagog Skole uz obavezu da predhodno o tome obavijesti roditelja i
razrednika.

IV PRIJEM RODITELJA UCENIKA I GRADANA-STRANAKA

Clan 17.

(Rad sa strankama)
(1)Prijem roditelja ucenika i gradana radi ostvarivanja njihovih prava i obaveza kod
direktora, nastavnika, stru¢nih saradnika, sekretara i ostalih zaposlenika Skole vrsi se u
skladu sa utvrdenim radnim vremenom Skole.
(2) Zaposlenik na ulazu u Skolu duzan je roditelju pruZiti odgovarajuce informacije u
pogledu upucéivanja do traZenog nastavnika, direktora ili zaposlenika Skole.
(3) Ako roditelj ucenika ili gradanin trazi da bude primljen kod direktora, pedagoga,
nastavnika, sekretara Skole, deZurno lice duZzno je da provjeri da li ga, direktor, pedagog,
nastavnik ili sekretar moze primiti ili ¢e prijem izvrsiti neko drugi.
(4) Zaposlenici i ucenici Skole duZni su se kulturno i pristojno odnositi prema
roditeljima i
gradanima Kkoji borave u Skoli.
(5) U toku ¢asa nema prijema stranaka kod nastavnika.
(6) Prilikom ulaska u Skolu, roditelji u¢enika, odnosno gradani moraju biti pristojno
odjeveni i obuveni i ne mogu sa sobom unositi stvari veceg obima /paket, putna torba i
sl.
(7) Radi odrZavanja opce sigurnosti i reda u Skoli, svi radnici Skole duzni su u okviru
svojih redovnih obaveza obratiti paznju na kretanje nepoznatih lica i sumnjive situacije
u Skoli, te o tome odmah obavijestiti dezurnog nastavnika ili direktora.

Clan 18
( Evidentiranje posjetilaca)



(1)Dnevni cuvar zaduZen za sigurnost duzan je svakog posjetioca pri ulasku u Skolu
legitimisati i evidentirati koga Zeli posjetiti.

(2)0d stranke dnevni ¢uvar treba da zatrazi licnu kartu/identifikacioni dokument, te
podatke o posjetiocu (ime i prezime, broj dokumenta i ime i funkciju osobe kod koje
dolazi stranka) upisati u Knjigu evidencije posjetilaca.

(3) Po zavrSetku prijema roditelj u¢enika ili gradanin preuzima svoju licnu kartu ako je
predao i napusta zgradu.

(4)U vrijeme odrzavanja roditeljskih sastanaka i informacija direktor Skole moze
odobriti da se ne vr$i pojedina¢na kontrola ulaska i izlaska iz Skole, ali se tom prilikom
budno prati kretanje roditelja.

(5) Grupne posjete Skoli dozvoljene su samo po odobrenju direktora Skole

(6) Televizijski i radio snimatelji, mentorski rad, humanitarne aktivnosti, javni, kulturni i
sportski aktivisti, akviziteri, lica i organizacije izvan Skole ne mogu u Skoli obavljati bilo
kakve aktivnosti bez dozvole direktora Skole.

V KONTROLA UNOSENJA I IZNOSENJA STVARI I PREDMETA

Clan 19.
(UnoSenje i iznoSenje stvari predmeta)

(1) Uéenicima Skole, nastavnicima i ostalim zaposlenicima Skole zabranjeno je uno$enje
stvari i predmeta koji nisu vezani za odgojno - obrazovni rad, odnosno za obavljanje
poslova i zadataka, a koje mogu ugroziti sigurnost ucenika i radnika po bilo kojoj osnovi.
(2) Za sve stvari i predmete koji se sluzbeno unose i iznose iz Skole, a vlasni$tvo su Skole
mora postojati pismeno odobrenje direktora Skole.

(3) Radnici za podrsku funkcioniranja rada Skole kontroliSu unos ili iznos Skolske
imovine.

Clan 20.
( Kontrola posiljki)
Posiljke koje se dostavljaju zaposlenicima Skole, izuzev posiljki koje se dostavljaju
putem poste, ako se sa sigurnos¢u ne zna donosilac i posiljalac podlijezu posebnoj
stru¢no - tehni¢koj kontroli koju organizuje direktor Skole.

Clan 21.
( Postupak sa nadenim stvarima)
Nadene stvari u ucionicama, zajednickim prostorijama i kancelarijama predaju se
glavnom deZurnom nastavniku Skole ili dnevnom ¢uvaru zaduZenom za sigurnost.

VI UPOTREBA 1 OBEZBJEDPENJE PROSTORIJA I IMOVINE SKOLE



Clan 22.
( Koristenje Skolskih prostorija)

(1) Zaposlenici, uéenici i druge osobe koje borave u Skoli, duZne su se starati o imovini
Skole po pravilu dobrog domaéina.
(2) Zaposlenici i u¢enici moraju se racionalno Koristiti sredstvima Skole koja su im
stavljena na raspolaganje.
(3) Zajednicke prostorije u Skoli /sala, kuhinja, biblioteka i sl./ mogu se Kkoristiti i
upotrebljavati za predvidene namjene po rasporedu ovlastenih lica.
(4)Salu za sport mogu koristiti van radnog vremena sportske sekcije i druge sportske
organizacije sa kojim $kola ima zaklju¢en ugovor.
(5) Ostale prostorije u Skoli /ucionice, kabineti, kancelarije i sl./ koriste se u skladu sa
njihovom funkcijom i namjenom.

Clan 23.

( Cuvanje imovine i materijalna steta)
(1) Uéenici, nastavnici i ostali zaposlenici duZni su da opremu Skole ¢uvaju i
upotrebljavaju uskladu sa njenom namjenom. Svaki uocCeni kvar na instalacijama
elektri¢ne struje, vode grijanja ili drugo. zaposlenici i u¢enici su duZni prijaviti deZurnom
nastavniku ili direktoru Skole.
(2) Ucenici su duzni Cuvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige
posudene u biblioteci na vrijeme i neoStecene vracati.
(3) Iz Skole se ne smije bez odobrenja direktora Skole iznositi inventarski predmeti,
nastavna sredstva i ucila, dnevnici, mati¢ne knjige, arhiva, projekti i slicno.
(4) Po zavrSetku radnog vremena, pecati, Stambilji Mati¢ne knjige i druga
dokumentacija moraju biti zaklju¢ani i obezbjedeni.
(5) Po zavrsetku rada zaklju¢avaju se kase, ormari, plakari, stolovi, sve prostorije Skole i
Skolska zgrada.
(6)Ako se prilikom obilaska Skole nade neobezbjeden povjerljiv materijal, pecati,
Stambilji, kljucevi od kase i sl. preduzimaju se mjere da se takav materijal obezbjedi,
zakljucavanjem ili prenoSenjem na odgovarajuce mjesto do pocetka radnog vremena. O
svemu ovome obavjeStava se direktor.
(7) Svaka ucinjena materijalna Steta mora se prijaviti razredniku ili dezZurnom
nastavniku.
(8) Direktor Skole, na prijedlog Komisije za procjenu Stete, odluCuje o pokretanju
postupka nadoknade pri¢injene materijalne Stete.
(9) Zaposlenici i druge osobe odgovorne su za $tetu koju u¢ine na imovini Skole i istu su
duZni nadoknaditi u skladu sa Zakonom.

Clan 24.
(Skolski razglas)



(1) Obavjestenja u¢enicima i zaposlenicima Skole daju se preko $kolskog razglasa za
vrijeme odmora ili na drugi prigodan nacin.

(2) Skolski razglas se ne moze koristiti bez odobrenja direktora, odnosno bez njegove
saglasnosti sa programom koji se emituje.

VII PROTIVPOZARNA ZASTITA I ZASTITA NA RADU

Clan 25.

(Ucesce ucenika i zaposlenika u protivpozarnoj zastiti)
(1) ProtivpoZarna zastita vrsi se u svim prostorijama Skole i njenoj neposrednoj okolini.
(2) Mjere protivpoZzarne zaStite sprovode organi na nacin utvrden posebnim
Pravilnikom o zastiti od poZara, te su svi duzni da ih se pridrZavaju.
(3) Ososobljavanje uéenika i zaposlenika Skole za protivpozarnu zastitu sprovodi Skola
uz
saradnju i stru¢nu pomoc¢ ovlaStenih organizacija.
(4) Zabranjena je upotreba dodatnih grijacih tjela /grijalica, reSoa i sl./ u prostorijama
Skole.

Clan 26.

(Prava i obaveze ucenika u vezi sa zastitom na radu)
Ucenik ima pravo i obavezu u vezi sa zaStitom na radu:
a) da ga nastavnik upozna sa mjerama zasStite prije pocetka rada u Skolskoj radionici,
kabinetima fizike, hemije, tehnicke kulture, kulture Zivljenja i drugim mjestima gdje
moZe do¢i do povreda,
b) da bude upoznat sa opasnostima na radu,
c) da se sluzi licnim zaStitnim sredstvima i posebnom paZnjom prema uputstvima
nastavnika,
d) da prijavi nastavniku ako ima neki zdravstveni problem ili boluje od bolesti koja moZe
imati uticaja na njegovu bezbjednost ili bezbjednost drugih,
e) da odgovorno lice odmah obavijesti o kvarovima koje je prouzrokovao ili ih je
primjetio, a koje bi mogle da ugroze bezbjednost uc¢enika i zaposlenika.

Clan 27.
(Zabrana pusenja u prostorijama skole)
Konzumiranje duhana u skolskom prostoru nije dozvoljeno.

VIII DUZNOSTI UCENIKA I ZAPOSLENIKA SKOLE

Clan 28.
(Dezurstvo nastavnika)
(1) U cilju odrZavanja reda i mira u Skoli i dosljednog sprovodenja odredbi ovog
Pravilnika, u
Skoli se organizuje deZurstvo nastavnika.
(2) Raspored, mjesto i trajanje deZurstva odreduje direktor.



(3) Na mjestu deZurstva na vidljivom mjestu moraju se istaknuti brojevi telefona
policije, vatrogasaca i hitne pomodi.

Clan 29.

(Duznosti dezurnog nastavnika)
(1) Duznosti deZurnog nastavnika Skole su:
a) dolazi u $kolu 20 minuta prije pocetka nastave,
b) prije pocetka nastave utvrde da li su sve prostorije pripremljene za normalno
izvodenje nastave,
c) na znak prvog zvona deZurni nastavnici uvode u redu ucenike, a zatim deZuraju
prema planu deZure,
d) za vrijeme malih odmora deZuraju prema planu deZure,
e) brine se o uspostavljanju reda u Skoli i realizaciji Pravilnika o kuénom redu, a u
slucaju teZeg naruSavanja reda obavjeStavaju glavnog deZurnog nastavnika koji zavisno
od teZine povrede discipline obavjestava direktora ili pedagoga Skole,
f) procjenjuje vremenske uslove i odluCuje da li ¢e ucenici za vrijeme velikog odmora
izaci u Skolsko dvoriste,
g) u knjigu deZure unosi sva bitna zapaZanja.
(2) Za red i disciplinu ucenika za vrijeme odmora, pored deZurnih nastavnika, odgovorni
su i ostali nastavnici, svako pred svojim kabinetom, odnosno ucionicom.

Clan 30.
(DuZnosti uc¢enika)

(1) Ucenik je duzan:

a) da u Skoli bude pristojno obuéen, odnosno da nosi $kolsku kecelju,

b) da ¢uva Skolsku imovinu,

c) da se ponasa na nacin kojim se u punoj mjeri postuje licnost nastavnika, stru¢nih
saradnika direktora i ostalih zaposlenika Skole kao i u¢enika.

(2) Za vrijeme boravka u Skoli u¢eniku je zabranjeno:

a) na Casu koristiti prenosno racunalo, mobitel, druge slicne uredaje, u protivnom ce isti
biti oduzeti i vraceni roditelju,osim ako to nije za potrebe ¢asa unaprijed naglaseno

b) tokom velikog odmora nekontrolisano kretanje, tr¢anje, skakanje, dovikivanje i sl.,

c) bacanje otpadaka izvan postavljenih korpi za smece,

d) zadrZavanje u hodnicima,ispred ucionica i drugih radnih prostorija u toku trajanja
nastave,

e) uvodenje pasa i drugih Zivotinja u skolu,

f) $aranje, pisanje i izrezivanje po zidovima i $kolskim klupama i fasadi Skole,

g) igranje karata i drugih igara u vidu razonode i kocke,

h) donoSenje opasnih predmeta,

i) donosenje skupocjenog nakita,

j) donoSenje igracaka koje ne sluZe nastavi,

k) igranje lopte i stvaranje galame u dvoristu Skole za vrijeme nastave,

1) puSenje, uzimanje alkohola i uzivanje bilo kakvih narkotickih sredstava,



m) unoSenje u Skolsku zgradu i dvoriSte eksplozivnog materijala, oruzja, noZeva, kao i
drugih opasnih stvari /petardiisl./.

Clan 31.

(DuiZnosti zaposlenika Skole)
(1) Zaposlenici Skole duzni su radno vrijeme Koristiti kontinuirano za obavljanje radnih
zadataka:
a) dolaziti u Skolu pristojno obuéeni,odnosno da nose radni mantil,
b) u odnosu prema ucenicima, gradanima i strankama duzni su se ponasati u granicama
sluzbenih ovlasStenja na nacin da se posStuje licnost ucenika i gradanina,
c) da opremu i sredstva Skole koriste sa pazZnjom dobrog domacina i u skladu sa
njihovom
namjenom,
d) da se pridrZavaju propisanih mjera zastite od pozara,
e) odjeljanske starjeSine su obavezne da upoznaju ucenike sa Pravilnikom o ku¢nom
redu,
f) nastavnici su duzni dolaziti u Skolu 20 minuta prije pocetka nastave,
g) blagovremeno informisu ucenike o odgojno - disciplinskim mjerama koje se mogu
preduzeti u slu¢aju narusavanja discipline,
h) blagovremeno upozoravaju roditelje ili staratelje ucenika koji remete rad, red i
disciplinu,
i) za sva oSteCenja Skolske imovine odjeljenske starjeSine utvrduju pocinioce i
obavjeStavaju upravu Skole,
j) direktor Skole neposredno uéestvuje u organizaciji i rasporedu deZure, daje uputstva
za pravilno obavljanje dezurstva, prati rad deZurstva u Skoli i kontroliSe knjigu deZure,
(2) Za vrijeme boravka u Skoli zaposlenicima Skole je zabranjeno:
a) boravak u pripitom stanju ili pod dejstvom drugog narkoti¢kog sredstva,
b) pusenje u prostorijama i dvoristu skole

Clan 32.

(Odijevanje ucenika, nastavnika i ostalih radnika)
(1) Ucenici, nastavnici i ostali radnici duzni su da za vrijeme boravka u $koli budu
prikladno odjeveni, u skladu sa normama koje nalaZu pristojnost.
(2) Neprikladno odijevanje podrazumijeva:
(a) noSenje kacketa, SeSira, kapa i sun¢anih naocala
(b) noSenje majica bez rukava ili majica sa tankim britelama
(c) noSenje odjevnih predmeta sa prevelikim dekolteom, u kojima su otkrivena leda ili
ramena, kao i providnih i prekratkih majica
(d) noSenje pocijepanih hlac¢a i hlaca koje otkrivaju gole dijelove tijela
Sorceva Cija je duZina do ili iznad koljena
(f) nosenje preuskih hlaca ili helanki bez odijevnog predmeta koji prekriva straznjicu i
gornji dio nogu
(g) noSenje trenerki



(h)noSenje odjevnih predmeta sa slikama i natpisima uvredljivog ili neprimjerenog
sadrZaja, kao i sa obiljeZjima navijackih skupina ili sportskih klubova

(i) uCenicima nije dozvoljno da dolaze u skolu sa neurednom, necistom, ofarbanom
kosom, naSminkani, sa dugim nalakiranim noktima, kao ni u obuéi sa visokim
potpeticama i platformama

Clan 33.

(Ishrana ucenika)
(1) Ishrana ucenika u Skoli organizuje se kao distribucija uZina u $kolskoj kuhinji u
skladu sa Pravilima $kolske ishrane u Skoli.
(2) Redarima svakog odjeljenja izdaje se uZina u Skolskoj kuhinji u odgovarajucoj
ambalaZi za cijelo odjeljenje 5 minuta prije velikog odmora, a zaposlenicima Skole za
vrijeme velikog odmora.
(3) Zaposlenik koji radi na izdavanju uZina obavezno mora nositi radnu odjecu: bijeli
mantil.

IX PRAVILA PONASANJA ZAPOSLENIKA SKOLE

Clan 34.
(Predmet i cilj)
Pravilima ponasanja radnika Skole utvrduju se pravila kojih se trebaju pridrzavati svi
uposlenici, a koja za cilj imaju o¢uvanje dostojanstva radnika i ugleda skole.

Clan 35.

(Osnovna nacela i pravila ponasanja)
(1)Radnici Skole duzni su slijediti moralna nacela koja podrazumijevaju humanost,
pravednost, Cestitost, uljudnost, ljubaznost i uzajamno pomaganje.
(2)Radnici Skole u svom djelovanju i ponaSanju duZni su poStivati ljudska prava i
slobode
(3)Radnici su duzni pridrZavati se vazecih zakona i drugih normativnih akata.
(4)Radnicima skole nije dopusteno iznosti u javnost informacije o ucenicima, radnicima i
radu Skole.
(5)U javnim istupima radnici su duzni ¢uvati ugled Skole, dostojanstvo radnika i licno
dostojanstvo.
(6)Radnicima Skole zabranjeno je promovirati politice stranke, programe i interese.
(7)Radnici Skole ne smiju primati novac, usluge, poklone, niti pribavljati neku drugu
korist, niti smiju poticati na davanje poklona, novca ili bilo kojih drugih usluga, i obaveza
svih radnika je otkloniti svaku pojavu koja ukazuje na bilo koji oblik korupcije.

Clan 36.
(Zastita od diskriminacije, neprijateljstva i nasilja)



(1)U Skoli je svakome zabranjeno izraZavanje diskriminacije na osnovi rase ili etnicke
pripadnosti ili boje koZe, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog
ili socijalnog porijekla,imovnog stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,
druStvenog polozaja, bracnog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja,
invaliditeta, genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izraZavanja ili spolne orijentacije i to
verbalno, pismenim putem ili zZloupotrebom drustvenih mreza.
(2) U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izraZavanja neprijateljstva, nesnosljivosti i
drugoga neprimjerenog ponasanja.
(3) Svatko je duZan upozoriti osobu koja protupravnim ¢injenjem krsi zabranu iz stava
1. ovoga Clana.
(4) Od osobe koja i nakon upozorenja iz stava 2. ovoga €lana nastavi s krSenjem zabrane
iz stava 1.ovoga C¢lana, treba zatraZiti da se udalji iz prostora protupravnog €injenja.
(5) Ako se osoba ne udalji iz prostora protupravnog Cinjenja, svatko se treba za pomo¢
obratiti najbliZoj policijskoj upravi.
Clan 37.

(Poslovna tajna)
(1) U cilju i interesu ¢uvanja bezbjednosti i uspjeSnog rada i interesa ucenika, pojedini
podaci, dokumenti, isprave, planovi i drugi podaci koji predstavljaju poslovnu tajnu u
skladu sa Zakonom i Pravilima Skole i mogu se saopstavati tre¢im licima samo na nacin
propisan Zakonom, Pravilima $kole ili drugim op¢im aktima.

(2) DuZnost Cuvanja poslovne tajne ne prestaje po prestanku radnog odnosa. Odavanje
poslovne tajne predstavlja tezu povredu radnih obaveza.

X PRAVILA MEPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I ZAPOSLENIKA SKOLE

Clan 38.

(Pravila medusobnih odnosa ucenika)
U medusobnim odnosima ucenici:
a) trebaju pruZati pomo¢ drugim ucenicima Skole,
b) trebaju dati primjeren savjet drugim ucenicima u skladu s njihovim interesima,
c) duzni su omoguciti drugim ucenicima da iznose svoje misljenje,
d) trebaju informirati druge uc¢enike o dogadajima u Skoli,
e) ne smiju ometati druge ucenike u ucenju i pracenju nastave,
f) mogu predlagati u¢enike koji ¢e predstavljati odjeljenje u Vijeéu u¢enika Skole
g) trebaju postovati i njegovati spolnu ravnopravnost

Clan 39.
(Medusobni sporovi ucenika)
(1) Medusobne sporove ucenici ne smiju rjeSavati svadom i fizickim obracunom,
uvredama, Sirenjem neistina i sl.
(2) U slucaju medusobnog spora ucenici su duzni zatraZiti pomo¢ razrednog starjeSine,
pedagoga ili deZurnog nastavnika.



Clan 40.
(Pravila medusobnih odnosa ucenika i zaposlenika skole)

(1) Ucenici su duzni uljudno se odnositi prema nastavnicima i drugim zaposlenicima
Skole.
(2) Uéenici su duzni pozdraviti zaposlenike Skole u $kolskom prostoru i izvan njega.
(3) Ucenici su duzni ustajanjem pozdraviti osobu koja ulazi u ucionicu za vrijeme
nastavnog sata.
(4) Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole uéenici trebaju dati prednost starijim osobama.
(5) Ucenici smiju samo uz dopustenje ulaziti u zbornicu i Skolske kancelarije.
(6) Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se tada odrZava nastava, u¢enik
prvo treba pokucati, a zatim tiho u¢i i saopStiti nastavniku razlog dolaska. Zadacu zbog
koje je doSao, mozZe obaviti uz odobrenje nastavnika.
(7) Nastavnici su duZzni postivati licnost i dostajanstvo ucenika i uvazavati njihovu
vjersku, nacionalnu pripadnost i pravo na jezik
(8)Nastavnik se treba truditi da u nastavnom procesu ostvari dijalog sa uc¢enicima i da ih
podstice na aktivno sudjelovanje u nastavi
(9) Nastavnik svoj autoritet ne smije graditi na izazivanju straha kod ucenika, te je duZan
izbjegavati konfliktne situacije prilikom razgovora sa u¢enicima
(10)Nastavnik je duZan stititi privatnost u¢enika

Clan 41.
(Medusobni odnos radnika)
(1)Odnos izmedu radnika Skole mora se zasnivati na kolegijalnosti, medusobnom
uvazavanju, postivanju, struc¢nosti te na profesionalnoj i ljudskoj solidarnosti.
(2)Radnik je duzan voditi ra¢una da ni na koji nacin ne povrijedi ugled, rad i licnost
drugog radnika
(3)U kontaktima radnici trebaju njegovati kulturu dijaloga, a u odnosu sa kolegama
trebaju biti ljubazni, tolerantni, korektni i kulturni.
(4)Ako radnik smatra da je drugi radnik odgovoran zbog nekorektnog ponasanja,
nemorala, korupcije ili nekog drugog neprimjerenog ponasanja duzan je na to upozoriti
odgovornu osobu.
Clan 42.
(Odnos radnika skole prema roditeljima ucenika)
(1)U saradnji sa roditeljima radnik treba biti profesionalan, ponaSati se ljubazno,
kulturno i strpljivo, ne stvarajuci prijateljske ili bilo koje druge veze koje bi za posljedicu
imale ponaSanja suprotna odredbama ovog Pravilnika
(2)Radnik je duZan prijaviti razredniku, pedagogu ili direktoru odredenja upozorenja
roditelja na moguca neprimjerena ponasanja ucenika ili grupe ucenika
(3)Radnik ne smije vrsiti diskriminaciju prema socio-ekonomskom statusu, stepenu
obrazovanja roditelja, izgledu roditelja ucenika, niti vrSiti bilo koji drugi oblik
diskriminacije.

XI PROTOKOL SARADNJE I KOMUNIKACIJE RODITELJA SA SKOLOM



Clan 43.

(Protokol saradnje)
(1)Protokol se donosi radi unaprjedenja saradnje izmedu roditelja i Skole, odnosno
stvaranja preduslova za kvalitetnu saradnju i komunikaciju na relaciji roditelj-radnici
Skole.
(2)Saradnja sa roditeljima ucenika je dio odgojno-obrazovne djelatnosti u cilju
postizanja boljih rezultata i razvoja licnosti ucenika.
(3)Skola podrzava i inicira svaki oblik saradnje i partnerstva sa roditeljima, te uéesée
roditelja u unaprjedenju rada Skole. Roditelji na kroz razli¢ite aktivnosti doprinose
stvaranju sigurnog i prijatnog Skolskog okruZenja.
(4)Medusobnim uvaZavanjem, posStivanjem i uzajamnom podrskom, svaka komunikacija
Skole i porodice treba biti konstruktivna i u najboljem interesu ucenika, roditelja i
uposlenika Skole.
(5)Redovni informativni sastanci razrednika sa roditeljima se organizuju jednom u 15
dana, prema potrebi i CeSCe, u terminima koji su utvrdeni i saopSteni roditeljima.
(6)Individualni sastanci roditelja sa predmetnim nastavnikom organizuju se prema
potrebi, na inicijativu: roditelja, razrednika, predmetnog nastavnika, stru¢nih saradnika;
razrednik dogovara i utvrduje termin konsultacija roditelja i predmetnog nastavnika.
(7)Redovni planirani roditeljski sastanci organizuju se najmanje Cetiri puta u toku
nastavne godine.
(8)Vanredni oblici komunikacije odnose se na sastanke sa roditeljima po sluZzbenom
pozivu, gdje Skola upucuje sluzbeni poziv roditelju, zbog nedolaska i neinformisanja o
napretku djeteta u duzem vremenskom periodu, te zbog ucinjenog teZeg prekrsaja ili
neopravdanog izostajanja u kontinuitetu ili potrebe za eventualnim rjeSenjem odredene
situacije.
(9)U posljednje dvije sedmice oba polugodiSta ne organizuju se roditeljski i individualni
informativni razgovori, izuzetak je pravdanje izostanaka razredniku.
(10)Komunikacija roditelj - nastavnik je konkretna i diskretna, nema povrede
privatnosti ucenika, roditelja niti nastavnika.
(11)Roditelji su duzni pridrzavati se termina za informacije i konsultacije sa
nastavnicima koji su istaknuti na oglasnoj ploci i web stranici Skole.

Clan 44.

(Povredba odredaba Pravilnika)
(1) Zaposlenik koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika, odgovoran je za
povredu radnih obaveza u skladu sa Zakonom o radu i Pravilnikom o radu Skole.
(2) Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika odgovoran je prema op¢im
aktima Skole kojima se reguli$u pitanja odgovornosti u¢enika.
(3) Druga lica koja za vrijeme boravka u Skoli postupaju suprotno odredbama ovog
Pravilnika i kr$e ku¢ni red, iz prostora Skole ¢e udaljiti deZurni nastavnik ili direktor
Skole.



XII ZAVRSNE ODREDBE

Clan 45.
(Upoznavanje sa odredbama Pravilnika)
(1) Direktor Skole je duzan sve zaposlenike Skole upoznati sa odredbama ovog
Pravilnika.
(2) Nastavnici i strucni saradnici duzni su sve ucenike upoznati sa odredbama ovih
Pravilnika

Clan 46.
(Stupanje na snagu)
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja od strane Skolskog odbora $kole.
(2) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi stari Pravilnik o kuénom
redu JU OS ,,Sokolje” Sarajevo broj: 01-448/06 od 08.12.2006.godine.
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